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RESOLUCION DIRECTORAL N° 150-DG-ESTP-H-SA-2024
Huaycan, 04 de julio del 2024

VISTO:

El acuerdo N° 75 del Acta de Reunion de Consejo Directivo N° 12- 2024, de fecha 02 de julio del
presente ano, en la cual se aprueba el nuevo Reglamento de Titulacion (2024-2029) del Instituto de Educacion
Superior Tecnoldgico Publico “Huaycan” y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Publica de sus docentes, y su reglamento, Decreto Supremo No 010-2017-MINEDU; Lineamientos
Académicos Generales para los Institutos de Educacion Superior y las Escuelas de Educacion Superior
Tecnoldgica, aprobados RVM N° 178- 2018-MINEDU y modificado mediante RVM N° 277-2019 y 049-2022-
MINEDU, asimismo el Reglamento Interno del IESTP “Huaycan”, que sefialan los procesos académicos.

De acuerdo a la Resolucién Viceministerial N° 037-2022-MINEDU “Orientaciones para la
implementacién del retorno progresivo a la presencialidad y/o semipresencialidad del servicio educativo en
los Centros de Educacién Técnico-Productiva e Institutos y Escuelas de Educacion Superior, en el marco de
la emergencia sanitaria por la CONVID-2019” y a fin de garantizar el normal funcionamiento de las actividades
académicas en el Instituto de Educacidon Superior Tecnolégico “Huaycan”, se requiere contar con un
Reglamento de Titulacién.

Asimismo, es politica de la Direccion del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico “Huaycan”,
garantizar el normal desarrollo de las labores académicas programadas en nuestra Institucion.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Directoral Institucional N.° 028-DG-IEST
“HUAYCAN"-2023, que aprueba el Reglamento de Titulacion 2023-2028.

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR EL NUEVO REGLAMENTO TITULACION PARA EL ANO 2024-2029
del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico “Huaycan”.

ARTICULO TERCERO: DISPONER que, a través de mesa de partes, se notifique la presente Resolucién a
la Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana para su conocimiento y demas fines.

Registrese, Comuniquese y Archivese;

c.c. Archivo - 2024 ol
JCQM/DG - ISTP"H”
DMLO/5A-IFSTP“H”

................

Computacion e Informatica - Electronica Industrial - Mecanica Automotriz - Enfermeria Técnica

Prolongacién 15 de Julio s/n Zona D - Huaycan - Ate - Lima - Telefono: (01) 680-4484
2 http:/liestphuaycan.edu.pe/ MESA-DE-PARTES@iestphuaycan.onmicrosoft.com
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Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico

Huaycan

CAPITULO |

FINALIDAD, OBJETIVO Y ALCANCE

Articulo 1°

El presente documento tiene por finalidad reglamentar los procesos de titulacion en sus
diferentes modalidades y requisitos para que los egresados de los Programas de Estudios de
Computacién e Informatica, Enfermeria Técnica, Electrénica Industrial y Mecdnica Automotriz
del IESTP “HUAYCAN”, obtengan el Titulo de Profesional de Técnico en Computacién e
Informatica, Enfermeria Técnica, Electrénica Industrial y Mecanica Automotriz a Nombre de la
Nacion.

Articulo 2°

Objetivo

Proporcionar las orientaciones técnico pedagdgicas, procedimentales y administrativas para el
desarrollo del proceso de titulacidn de los egresados del IESTP “Huaycan”.

Articulo 3°

El presente reglamento tiene como alcance segun corresponda lo siguiente:
Direccidn general

Jefatura de Unidad académica

Secretaria Académica

Coordinadores de programas de estudio

Personal Docentes

Personal Administrativo

Estudiantes y egresados

CAPITULO Il

BASES LEGALES

Articulo 4°

Constitucion Politica del Perd.

Ley General de Educacion N° 28044.

Ley N° 30512 de Ley Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes y su Decreto Supremo N°010-2017-MINEDU.

RVM N° 049-2022-MINEDU Actualizar los “Lineamientos Académicos Generales para los
Institutos de Educacidon Superior y las Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgica”,
aprobados por el articulo 3 de la Resolucion Viceministerial N° 178-2018-MINEDU vy
modificados por la Resolucidn Viceministerial N° 277- 2019-MINEDU, conforme al Anexo N°
01, que forma parte de la presente Resolucion.

RVM N° 177-2021-MINEDU “Orientaciones para el desarrollo del servicio educativo en los
Centros de Educacidn Técnico - Productiva e Institutos y Escuelas de Educacién Superior”
RVM N° 277-2019-MINEDU Disponer la modificacion de los Lineamientos Académicos
Generales para los institutos de Educacion Superior y a las Escuelas de Educacién Superior
Tecnoldgica.

RVM N° 178 — 2018 — MINEDU “Aprobar Lineamientos Académicos Generales para los
Institutos de Educacién Superior Tecnoldgico y las Escuelas de Educacidon Superior
Tecnoldgica”.
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Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico
Huaycan

e RVM N° 084-2020-MINEDU- Disponer, excepcionalmente, con relacién al servicio educativo
que se realiza la forma presencial, correspondiente al aiio lectivo 2020 brindando por los
Centros de Educacién Técnico- Productiva e Institutos y Escuelas de Educacién Superior
publicos y privados.

CAPITULO Il

DISPOSICIONES GENERALES DE TITULACION DE PROFESIONAL TECNICO

Articulo 5°

Se entiende por proceso de titulacién a las actividades de caracter académico y administrativo
que deberdn cumplir los egresados de los programas de estudios de Computacidn e Informatica,
Enfermeria Técnica, Electrénica Industrial y Mecanica Automotriz del IESTP “HUAYCAN”, para
obtener el documento oficial que acredite la culminacidn satisfactoria del Programa de Estudios.

Articulo 6°
El titulo de Profesional Técnico, emitido por el Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico

“Huaycan” es de acuerdo al modelo Unico nacional establecido por el MINEDU (ANEXO N2 52)
de la RVM N° 049-2022-MINEDU).

Articulo 7°

El Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico “Huaycan” establecera un servicio de deteccidn
de plagio (ejm. Turnitin o Scribber para constatar la originalidad de los manuscritos (permite
hasta un 25% de similitud).

Articulo 8°

El Director General del instituto solo Unicamente podra autorizar de manera excepcional rendir
el examen de conocimiento del idioma extranjero y/o suficiencia profesional de manera virtual
o remoto, cuando exista la necesidad debidamente sustentada y documentada por parte del
egresado, donde demuestre que no pueda apersonarse fisicamente a la institucion.

Articulo 9°

Para garantizar el normal desarrollo del para el proceso de titulacién propuesto en el articulo 8°,

el IESTP Huaycan cuenta:

1. Con el servicio de Microsoft 365 Licencia Al de Estudiantes y Licencia Al de Profesores
ademas de la Plataforma Microsoft Teams, todos estos servicios cuentan con la garantia y
soporte de Microsoft Company.

2. Equipo de Soporte Técnico encargado de dar asistencia técnica a los usuarios de la
plataforma, se encuentra conformado por las jefaturas de Unidad Académica y Secretaria
Académica, administradores de la Plataforma Microsoft Teams.

3. Enel presente reglamento se detalla los procesos implementados de seguridad que brinda la
plataforma para el cumplimiento de lo solicitado en la norma técnica que se indica en el
articulo 8°.

Articulo 10°

El titulo Profesional de profesional Técnico se otorga a solicitud del egresado y al cumplimiento

de los siguientes requisitos:

a) Culminacién satisfactoriamente del programa de estudios del nivel formativo profesional
técnico y al cumplimiento de los requisitos institucionales establecidos.
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b) Acreditacion del conocimiento de idioma extranjero o lengua nativa.
c) Haber aprobado un trabajo de aplicacion profesional o un examen de suficiencia profesional.

CAPITULO IV

FUNCIONES DE LOS ACTORES DEL PROCESO DE TITULACION

Articulo 11°

La Direccion General: tiene la funcidn de velar por el cumplimiento del Reglamento de Titulacion
y supervisar la labor que realiza el personal jerarquico, docente y administrativo, encargado de
la ejecucidn del proceso de Titulacion; asi mismo, de suscitarse alguna observacién durante el
proceso de titulacion podra detenerlo, hasta que se cumpla con la regularizacién y se autorice
la continuidad del proceso. También participa como veedor en el proceso de titulacién.

La Jefatura de Unidad Académica: planifica, organiza, programa, ejecuta y evalla las actividades
gue conforman el proceso de Titulacion. Verifica y da fe de la veracidad de los expedientes de
los egresados, actas y demds documentos académicos de acuerdo a las normas vigentes.

Secretaria Académica: es la responsable de organizar y verificar que el expediente de titulacién
cumpla con documentacién y los requisitos establecidos para ser declarado Expedito, mediante
una Resolucién Directoral para la obtencién del titulo profesional de acuerdo a las normas
vigentes, ya sea a través, del Trabajo de Aplicacion Profesional o Examen de Suficiencia
Profesional bajo la modalidad presencial o virtual. Asi mismo, organizar de acuerdo a los
requisitos que las normas requieren, para la tramitacién del Titulo Profesional en los términos
de tiempo que la Ley estime.

Coordinador Académico: es el encargado proporcionar el banco de preguntas y los temas de
parte practica (tedrico — practico) para la modalidad de Suficiencia Profesional y el banco de
proyectos de trabajo de aplicacion profesional del programa de estudio a JUA; también designa
al docente asesor de proyectos. Preside el jurado calificador y encargado de designar al docente
del programa de estudio que serd asesor o parte del jurado calificador. Firma las actas de
evaluacién de Examen de Suficiencia Profesional y/o Actas de Sustentacidn de Titulacién de
Proyecto de trabajo de aplicacidn profesional.

Administrador: es el responsable de la emision de las constancias de no adeudar bienes y
servicios al Instituto, para ello debe verificar que el alumno de no adeude por ninglin concepto
al instituto, asi mismo garantizar la habitabilidad de los ambientes donde se desarrollara la
evaluacién tedrica - practica de Suficiencia Profesional, como la sustentacién del trabajo de
aplicacion profesional.

Docente de especialidad: es el docente asignado por rotacion, quien participa como jurado
calificador en el proceso de titulacidn ya sea a través del Trabajo de Aplicacidén Profesional y/o
Examen de Suficiencia, dando conformidad de la misma. También participa como asesor en el
desarrollo del proyecto de Trabajo de Aplicacidn Profesional.

Egresado: es la persona que cumple con todos los requisitos, y se encuentra apto (expedito)
para participar del proceso de Titulacién de acuerdo a la normatividad vigente; es quien, pude
elegir la modalidad por la cual, desea titularse.
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CAPITULO V

ACREDITACION DEL CONOCIMIENTO DEL IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA

Articulo 12°
Este proceso es requisito indispensable para que el interesado inicie el proceso de titulacion en

cualquiera de las modalidades y rige para todos los egresados de los programas de estudio del
IESTP “Huaycan”.

Articulo 13°

Para la acreditacion del idioma extranjero se ha considerado idioma inglés, como minimo el nivel
Basico (B1), la acreditacion es emitida por una institucién especializada o por el instituto a través
de un proceso de evaluacidn previamente establecido, la evaluacién debe ser elaborada por un
profesional que acredite el nivel maximo exigido, de acuerdo al grado establecido (nivel basico
B1).

Articulo 14°
Para la acreditacién del conocimiento del idioma extranjero o lengua nativa por cualquiera de
sus modalidades, el interesado lo puede hacer, solo si cuenta con lo siguiente requisitos:

a) Tener todas las unidades didacticas aprobadas,

b) Haber realizado sus EFSRT completas,

c) Contar con la certificacion modulary,

d) Poseer la constancia de no adeudar bienes al instituto.

MODALIDAD DE ACREDITACION DE CONOCIMIENTO DEL IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA
NATIVA

Articulo 15°

El egresado puede elegir libremente la modalidad de acreditar el conocimiento del idioma
extranjero bajo dos modalidades:

1. Através de un documento

2. Através de una evaluacién por el instituto

Articulo 16°

1. Através de un documento
El egresado puede acreditar el conocimiento del idioma extranjero como minimo el nivel B1,
a través de un documento que acredite, que puede ser certificado de estudios, Diploma,
constancia u otro, otorgada por una institucién especializada y legalmente autorizada para
brindar el programa de idioma o por un centro de idiomas de una universidad licenciada por
la SUNEDU, (ANEXO N2 01).

El proceso acreditacion del conocimiento del Idioma Extranjero para esta modalidad, es a
partir del presente Reglamento de Titulacion 2024, el cual, tiene el siguiente procedimiento:

a) El egresado presenta el formato (ANEXO N2 02) por mesa de parte, solicitando acreditar
el conocimiento del idioma extranjero B1, bajo la modalidad 1, a través de un documento
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emitida por una institucion especializada. Solo si cumple con los requisitos especificados

en el articulo 14°; adjuntando los siguientes documentos:

e Copia fedateada de los documentos que acredita el conocimiento del idioma
extranjero

e Recibo de pago

e Copia de DNI

e Copia de certificados de estudio (todas las unidades didacticas aprobadas)

e Copia de certificados modulares

e Constancia de no adeudar bienes y servicios al instituto

Secretaria Académica remite el documento a la JUA para la revision y evaluacion

correspondiente.

La JUA evaluard el documento presentado por el egresado dando la conformidad de Ia

misma a través de un documento (informe) de acuerdo al formato establecido (ANEXO N2

03).

La JUA remite el informe de conformidad de la acreditacién del conocimiento del idioma

extranjero B1 a Secretaria Académica, para los fines de titulacidn; asi mismo, comunica al

interesado.

Si en caso, la JUA no otorga la conformidad del documento presentado por el egresado,

por no cumplir con los requisitos establecido en el numeral 1y el literal a) del articulo 16°;

emitird un documento (informe) a Secretaria Académica y a su vez comunica al

interesado, quien debe optar por la segunda modalidad.

Articulo 17°

2. Através de una evaluacion por el instituto
El egresado podra acreditar el conocimiento de un idioma extranjero a través de una
evaluacién (examen) por el instituto. De aprobar la evaluacion se le entregara el Acta de
acreditacion del conocimiento Idioma Extranjero, la cual, tiene una vigencia de dos (02) afios
contados desde su emisidn; tiempo suficiente para que el interesado realice los tramites
correspondientes de titulacién. De no haberlo realizarlo, debera rendir nuevamente dicho
examen o realizar el proceso indicado que esté vigente en el procedimiento de titulacién.

El egresado podrd rendir el Examen de conocimiento del idioma extranjero; solo si cumple
con los requisitos establecidos en el articulo 14°.

El proceso de evaluacidon de conocimiento del Idioma Extranjero, a partir del presente
reglamento Titulacidon 2024, tiene el siguiente procedimiento:

a)

b)

Para la evaluacién del conocimiento del idioma extranjero, se conforma un jurado
calificador minimo de dos (02) personas, el cual, sera oficializado a través de una
Resolucién Directoral. El jurado calificador esta integrado de la siguiente manera:
Presidente: Jefe de Unidad Académica o quien haga sus veces.

Secretario: Secretaria Académica o quien haga sus veces.

Vocal: Docente del Mddulo de Idioma Extranjero o quien haga sus veces.

Veedor: Director del Instituto.

El interesado presenta un FUT dirigido a Secretaria Académica por mesa de parte
solicitando rendir el examen de conocimiento de idioma extranjero, adjuntando los
siguientes documentos:

e Recibo de pago

e Copia de DNI

e Copia de certificados de estudio (todas las unidades diddacticas aprobadas)

e Copia de certificados modulares
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h)

i)

k)

1)

m)

o)

p)

q)

r)

s)
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e Constancia de no adeudar bienes y servicios al instituto

La Direccidn del instituto remite el expediente a Secretaria Académica y a la JUA, para

las siguientes acciones:

e A Secretaria Académica para realizar los trdmites correspondientes ante la Direccidon
General, para la emisién del RD de aprobacidon y ejecuciéon del Examen de
conocimiento del Idioma Extranjero.

e A la JUA para que realice la publicacidon del temario correspondiente, sobre la
evaluacién para la acreditacion del conocimiento del idioma extranjero en el portal
web y redes sociales del instituto.

Secretaria Académica conjuntamente con la JUA programan la fecha y hora de

realizacion del examen de conocimiento Idioma Extranjero, haciendo de conocimiento

a los interesados.

Secretaria Académica publicard la fecha, hora y lugar del examen del conocimiento del

idioma extranjero, con 72 horas de anticipacion al examen.

La JUA coordinara con el docente del Médulo de Idioma Extranjero o quien haga sus

veces para la elaboracién del temario y a su vez el banco de preguntas que consta de 60

preguntas, el cual serd entregado en un sobre lacrado, donde incluye el archivo digital

en USB.

El Director del instituto conformara un comité de elaboraciéon del examen de

conocimiento del idioma extranjero, que estara integrado por:

Direccién o quien haga de sus veces

Secretaria académica o quien haga de sus veces

Jefatura de Unidad Académica o quien haga de sus veces

La JUA entrega el sobre lacrado que contiene el banco de preguntas y el USB, a la

comisidn de elaboracidn del examen de conocimiento del idioma extranjero, para su

elaboracidn respectivo.

La JUA es la responsable de la reproduccién del examen de conocimiento del idioma

extranjero.

El examen consta de 20 preguntas donde se incluyen textos, audios y/o videos para la

evaluacién de conocimiento del idioma extranjero en el egresado, y tiene una duracidn

de 1 hora y 30 minutos.

La aplicacién del examen del conocimiento del idioma extranjero lo realiza el jurado

calificador, como minimo de dos 02 personas, que lo integran.

La nota minima aprobatoria del examen es 13, se considera 0,5 a favor del estudiante.

El evaluado debera portar su DNI para validar la identificacion del usuario al momento

del examen, una vez validado su identidad se procedera a realizar el examen.

Concluido el examen se publicard los resultados obtenidos. De aprobar el examen se

registra en un Acta, la cual, serd entregada al interesado.

El Acta de conocimiento del idioma extranjero se entrega dentro de las 72 horas

posteriores al interesado.

En caso de no aprobar el interesado tiene una segunda oportunidad de volver a rendir

un nuevo examen, dentro de las 48 horas siguientes. De volver a desaprobar dicho

examen, se da por concluida este proceso. Para continuar debera volver a iniciar otro
proceso desde cero.

El Acta de Examen de conocimiento de Idioma Extranjero es firmado por un jurado

calificador minimo de dos 02 integrantes.

El Acta de aprobacién del examen de conocimiento del Idioma Extranjero debe tener el

V°B° del Director General y debe ser remitida a Secretaria Académica por el presidente

del jurado calificador.

Después de las 72 horas de aplicacion del examen se incinerard dichas pruebas.
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Articulo 18°

El interesado que, por motivos de trabajo y/o salud debidamente documentada puede solicitar
con un FUT de manera excepcional rendir el examen de conocimiento de idioma extranjero de
manera virtual. El cual serd remitido a Consejo Directivo para su aprobacién respectiva. el
Director emite el RD de aprobacidon de manera excepcional. Las consideraciones para realizar
este procedimiento se indican a continuacion:

1. El evaluado debera contar con una camera web y portar su DNI para validar la identificacién
del usuario al momento del examen, una vez validado su identidad se procedera a realizar el
examen tedrico. Durante el examen tedrico el docente evaluador y el usuario activara su
microfono, la cdmara permanece encendida y no podran ausentarse durante el proceso; el
examen se encontrard cargada en Tareas dentro del equipo creado para la sustentacion.

2. El procedimiento indicado en el numeral anterior se realizara de la siguiente manera: se pasa
lista y se captura pantalla de cada postulante con su rostro mostrando su DNI; ademas se
grabara el desarrollo del examen.

3. Para el examen de conocimiento del idioma extranjero de manera virtual, los procesos y
procedimientos indicados en los incisos del a) a la s) del articulo 17, son los mismo para esta
modalidad.

4. El banco de preguntas para este examen sera realizado por el docente del médulo de Idioma
Extranjero donde debe incluir audios y/o videos. El Examen de conocimiento de Idioma
Extranjero se realiza en la modalidad de cuestionario que se crea en Forms lo elabora Unidad
Académica y debe estar disefiado con las siguientes caracteristicas:

No debe usarse bloques el examen sera realizado en un (01) solo bloque. En (...)
configuracién opcion del cuestionario mostrar automaticamente debe estar deshabilitado,
quien puede rellenar este formulario solo las personas de mi organizacién pueden
responder, registrar nombres, una respuesta por usuario, opciones para respuesta aceptar
respuestas y Ordenar preguntas aleatoriamente todas las preguntas.

Configuracion

Opciones para respuestas
Cpcidon cel cuestionario Nceptar respucstas
Mostrar resultados automaticamente (@ ) [ lliechade inicic
Los encuestados veran el resultado cuanco hayas ] Fecha de finalizacién

revisado manualmente sus respuestas. N
Ordenar preguntas aleatoriamente

(é\/ Todas las preguntas
Quién puede rellenar este formulario (O Blogucar preguntas
O Cualquier persona puede respander @©
@ Solo las personas de mi organizacion pueden [[] Personalizar mensaje de agradecimiento
responder
Cenfirmaciones de respuesta
Registrar nombre
Yermitir la recepcién de respuestas después

Una respucesta por usuario del ervio

() Pecrsonas cspecificas de mi organizacion

[J Recibir una notificacién de correo elecirénico
pucdcen responder de cada respussta

Articulo 18°

Durante el afio se podra programar varios procesos de examen de conocimiento del idioma
extranjero.

Articulo 19°

Concluido el proceso de evaluacion del examen de conocimiento del idioma extranjero con nota
aprobatoria, el egresado podra recién solicitar e iniciar el proceso de titulacion de acuerdo al
cronograma establecido.
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CAPITULO VI
MODALIDADES DE TITULACION

Articulo 20°

Para obtener el Titulo Profesional de Técnico en Computacidon e Informatica, Electrdnica
Industrial, Mecénica Automotriz y Enfermeria Técnica, los egresados del IESTP “HUAYCAN”
pueden elegir libremente bajo que modalidad obtendran su titulo, siendo las siguientes
modalidades:

A. Trabajo de aplicacién profesional.

B. Examen de suficiencia profesional.

Articulo 21°

El egresado solicita a través de un FUT la modalidad de titulacién, pudiendo ser: trabajo de
aplicacion profesional o un examen de suficiencia profesional, adjuntando la siguiente
documentacioén:

a) Declaracion Jurada

b) Partida o acta de nacimiento original o legalizadas.

c) Copia simple del documento Nacional de Identidad DNI vigente (ambos lados), tamafio A4
vigente.

d) Certificado de estudios de nivel Secundario original

e) Certificado de estudios del nivel Superior, del | a VI semestres académicos, el cual debe tener
todas las unidades didacticas aprobadas en original,

f) Constancia de No adeudar bienes al instituto.

g) Constancia de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (EFSRT), con la
ficha de evaluacion.

h) Constancias de la Jefatura de Unidad Académica de haber realizado las Experiencias
Formativas en Situaciones Reales de Trabajo.

i) Constancias de las Experiencias Formativas en Situaciones Reales de Trabajo emitidas por la
empresa.

j) Acta de evaluacion de experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (EFSRT), de
cada mddulo.

k) Copia de la Constancia de egresado.

I) Copia fedateada de los Certificados modulares de todos los médulos profesionales de su
especialidad

m) Copia fedateada del Informe donde indica que acredita el conocimiento del idioma
extranjero (ingles) o lengua nativa (modalidad 1)

n) Resolucién Directoral donde se aprueba el examen presencial del conocimiento del idioma
extranjero (ingles) (modalidad 2).

0) Acta de aprobacion la acreditacion del conocimiento del idioma extranjero (ingles)
(modalidad 2 - examen).

p) Tres (3) fotografias tamafio pasaporte, en fondo blanco, terno oscuro, camisa o blusa blanca.

Pagina | 9

Reglamento de Titulacion



Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico
Huaycan

CAPITULO VII

TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

Articulo 22°

El trabajo de aplicacidn profesional esta orientado a dar solucién técnica a una problematica del
qguehacer profesional vinculado con el programa de estudio y a proponer alternativas de mejora
viables con la justificacién correspondiente.

Articulo 23°

El instituto asigna un docente responsable del programa de estudio o programas de estudios
vinculados, para el asesoramiento en el desarrollo y sustentacién del trabajo de aplicacion
profesional, el cual, debe estara vinculado al quehacer laboral del programa de estudios o
programas de estudios en el caso que sea un trabajo multidisciplinario.

Articulo 24°
Para los trabajos de aplicacién profesional multidisciplinarios pueden ser realizados de manera
conjunta hasta por un maximo de cuatro (04) estudiantes; en caso que los estudiantes sean del
mismo programa de estudios, el trabajo puede ser realizado hasta por un maximo de dos (02)
estudiantes.

Articulo 25°

1. De acuerdo al 15.2.1 de la RVM N° 049-2022-MINEDU se debe sustentar el trabajo de
aplicacion profesional ante un jurado calificador integrado como minimo por tres (03)
personas y con un maximo de cinco (05) personas de especialidades vinculantes al programa
de estudio.

2. El jurado calificador debera emitir un acta de titulacion, indicando el resultado de la

sustentacion.

El trabajo de aplicacidn no implica financiamiento de equipos o infraestructura institucional.

4. Los egresados tienen hasta dos (02) oportunidades de sustentacién para la obtencion de la
titulacion.

5. Sisupera dichas oportunidades debera optar por otra modalidad para la titulacién.

w

Articulo 26°

Para la sustentacion bajo esta modalidad se conformard un jurado evaluador, el cual estara

integrado por:

1. Presidente: Coordinador del Programa de Estudio: o quien haga sus veces segun
corresponda

2. Secretario: Jefe de Unidad Académica o quien haga sus veces.

3. Vocal 1: Docente de la especialidad del programa de estudio correspondiente (debe ser
rotativo).

4. Vocal 2: Docente de la especialidad del programa de estudio correspondiente (debe ser
rotativo).

5. Vocal 3: Director General y/o Secretaria Académica como veedor del proceso.

Articulo 27°

Secretaria Académica conjuntamente con la JUA realizara la programacioén de la fecha y hora de
la sustentacion del trabajo de aplicacién profesional y tendrd una duracién de una (01) hora,
donde los primeros 40 minutos son para la exposicion y 20 minutos para resolver las preguntas
del jurado evaluador.
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PROCEDIMIENTO PARA LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

Articulo 28°
1. DE LA ORGANIZACION Y PREPARACION DEL PLAN DEL PROYECTO

a)

b)

c)

d)

e)

f)

La elaboracidn de la propuesta del plan del proyecto de trabajo de aplicacién profesional
puede ser aquel que resulte del desarrollo de la unidad didactica de investigacion y/o
innovacion tecnoldgica, para su elaboracion debe tomar como referencia el esquema
del ANEXO N2 04 del presente reglamente.

El estudiante desde el quinto ciclo puede presentar en forma individual o en forma
grupal maximo dos (2) integrantes si son del mismo programa de estudio o si es
multidisciplinario como méaximo cuatro (4) integrantes; la propuesta del plan del
proyecto de trabajo de aplicacidn profesional, que debe estar vinculado al programa de
estudio o programas de estudio, el cual, debe contar con el visto bueno del o de los
Coordinador(es) del(os) programa(s) de estudio, seguin corresponda.

El egresado en forma individual o en forma grupal maximo dos (2) integrantes si son del
mismo programa de estudio o si es multidisciplinario como maximo cuatro (4)
integrantes, presentara la propuesta del plan del proyecto de trabajo de aplicacidn
profesional, que debe estar vinculado al programa de estudios o programas de estudio,
el cual, debe contar con el visto bueno del (os) coordinador(es) del(os) programa de
estudio segun corresponda.

La propuesta del plan del proyecto de trabajo de aplicacidn profesional debe estar bien
formulado y tener el sustento respectivo, que amerite la otorgacion del titulo como
profesional técnico.

No debe existir coincidencia total ni parcial entre dos o mas propuestas del plan del o
los proyectos del trabajo de aplicacidn profesional.

Una vez aprobada la propuesta del plan proyecto de trabajo de aplicacién profesional,
el coordinador del programa de estudio y el docente asesor son los responsables de
orientar y asesorar en la metodologia y especificidad técnica del proyecto, lo cual lo
realizard en sus horas no lectivas.

Articulo 29°
2. DE LA APROBACION DELPLAN DEL PROYECTO

a)

b)

d)

Los interesados, presentaran por mesa de parte un FUT adjuntando la propuesta del
plan del proyecto del trabajo de aplicacién profesional, segin el esquema del ANEXO N2
04, a la coordinacion del programa de estudio segun lo descrito en el numeral 1, literales
de la a) a la f) del Capitulo VI, para el visto bueno del coordinador.

El documento presentado en el inciso anterior (a), el interesado debe anexar una
Declaraciéon Jurada (ANEXO N2 05), donde indique que el proyecto de Trabajo de
aplicacion profesional o el plan del proyecto que presenta, no ha sido presentado en otra
institucion, en el caso de comprobarse su duplicidad o plagio, debera nuevamente iniciar
el proceso.

El coordinador del programa de estudio solicitara por mesa de parte, al Director General,
la aprobacién de la propuesta del plan del proyecto de trabajo de aplicacion profesional,
con una Resolucién Directoral (R.D), no debiendo exceder todo el proceso ocho (08) dias
habiles.

Para la revisidon y aprobacién de la propuesta del plan del proyecto de trabajo de
aplicacion profesional, se conformara un comité revisor, que estara conformado por:

e Coordinador del programa de estudio o quien haga sus veces

e Jefe de Unidad Académica o quien haga sus veces
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e Secretaria académica o quien haga sus veces.

e Direccién o quien haga sus veces.

Este comité revisa la propuesta del proyecto de trabajo de aplicacién profesional segln
los criterios establecidos en el ANEXO N2 06. El comité revisor tiene un plazo de cinco
(5) dias habiles, para emitir el informe favorable de la propuesta del plan del proyecto;
la cual, se deriva al Consejo Directivo para su aprobacion.

e) El consejo directivo revisa el informe favorable de la propuesta de plan del proyecto
presentado por el comité revisor para su aprobacion.

f)  Elconsejo Directivo teniendo en cuenta el informe favorable del comité revisor, aprueba
el plan del proyecto de trabajo de aplicacién profesional.

g) El Director emite una resolucion de aprobacion del plan del proyecto y hace de
conocimiento al interesado.

h) En caso que la propuesta del plan del proyecto no cuente con el informe favorable se
devuelve al interesado con las observaciones respectiva. El interesado tiene un plazo no
mayor de 15 dias habiles para subsanar las observaciones y presentar nuevamente.

i) Laasignacion del docente asesor puede ser a solicitud del estudiante o egresado, de no
ser asi, el coordinador del programa de estudio en coordinacién con la JUA designara al
asesor correspondiente, lo cual, se oficializara a través de una Resolucién Directoral
(R.D).

j) El Asesor es responsable de brindar a los estudiantes asesoramiento metodoldgico y/o
técnico en todo el proceso de titulacion, el cual, no generara costo para el estudiante. El
tiempo que dedique el docente al asesoramiento formara parte de su carga académica
no lectiva o de bolsa de horas.

k) Después de ser aprobada la propuesta del plan del proyecto de trabajo de aplicacidn
profesional a través de una Resolucion Directoral, JUA hace de conocimiento al
coordinador y este a su vez comunica al (los) interesado(s) para que inicien la ejecuciéon
del proyecto y la elaboraciéon del informe del proyecto de trabajo de aplicacién
profesional segun el esquema del ANEXO N2 07, y debe tomar como referencia el plan
del proyecto presentado.

[) La Resolucion de aprobacién del plan del proyecto tiene vigencia de 18 meses, durante
el cual el estudiante o egresado debe ejecutar y en caso de no hacerlo deberad iniciar un
nuevo proceso. Para el inicio de la ejecucién del trabajo de aplicacién profesional el
interesado o interesados debe iniciar como minimo en un (1) mes y no deben exceder
de los seis (6) meses.

m) El o los interesados deben presentar el informe de la ejecucién del plan del proyecto
con el visto bueno del docente asesor y de la coordinacién del programa de estudio.

Articulo 30°
3. DE LA PRESENTACION DEL INFORME DEL PROYECTO Y DEL EXPEDIENTE PARA LA
SUSTENTACION DE TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

a) El o los interesados presentan un FUD dirigida al Director General del Instituto,
solicitando que se fije la fecha y hora de la sustentacion, adjuntando la documentacion,
especificada en el articulo 21°, recibo de pago con la tasa correspondiente, y 03
ejemplares del informe del proyecto del trabajo de aplicacidn profesional en fisico (de
acuerdo al ANEXO N2 07) y digital en un USB, debidamente rotulado de acuerdo al
siguiente detalle : nombre del trabajo de aplicacién profesional, apellidos y nombre del
interesado(s) y nombre del programa de estudio. Dicho informe del proyecto debe
contar con el visto bueno del coordinador del programa de estudio y del asesor
asignado.

b) El expediente presentado por mesa de parte es derivado a la Jefatura de Unidad
Académica y Secretaria Académica para los siguientes fines:
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A la JUA se deriva los 03 ejemplares del informe del proyecto de trabajo de aplicacion
profesional en fisico (de acuerdo al ANEXO N2 07) y digital en un USB, para su revision;
si el informe del proyecto cumple con las caracteristicas del esquema del ANEXO N2 07,
con los objetivos y fines planteados en el plan del proyecto, y debe estar bien
sustentado.

A Secretaria Académica la documentacion presentada para la tramitacidon ante la
Direccidon General del Instituto la Resolucion Directoral, donde se le declara expedito
para la sustentacién del informe del proyecto del trabajo de aplicaciéon profesional
previo informe de conformidad por la JUA.

c) Para la revision y aprobacion del informe del proyecto de trabajo de aplicacion
profesional se conforma un comité revisor, que estd integrado de la siguiente manera:
Primer miembro (Presidente): Jefe de la Unidad Académica o quien haga de sus veces
Segundo miembro: Secretaria Académica o quien haga de sus veces
Tercer miembro: Coordinador del programa de estudio o quien haga de sus veces

d) JUA remite un ejemplar del informe al docente de comunicacién para la revision de
estilo y redaccion, lo cual, debe realizarlo en tres (03) dias habiles, remitiendo a JUA con
las observaciones correspondientes en caso si las hubiera, con un memorandum por
mesa de parte.

e) Luego de haber revisado y aprobado el informe del proyecto de trabajo de aplicacién
profesional, por el comité revisor; JUA da la conformidad mediante un informe a
Secretaria Académica (ANEXO N2 08). Para todo este proceso se tiene seis (6) dias
habiles.

f) La JUA conjuntamente con el coordinador del programa de estudios son quienes
designa a los docentes del programa de estudio que integraran el jurado evaluador para
la sustentacion del trabajo de aplicacidn profesional (para este proceso dos (2) dias
habiles), haciendo de conocimiento a Secretaria Académica, para emisién de la
Resolucidn respectiva.

g) En caso que la JUA no diera la conformidad al informe del proyecto del trabajo de
aplicacion profesional, debe devolver al interesado(s) con las observaciones
respectivas, dando un plazo como maximo de quince (15) dias para el levantamiento de
las mismas.

h) El interesado(s) debe presentar el informe del proyecto del proyecto del trabajo de
aplicacion profesional (03 ejemplares) nuevamente por mesa de parte, con la
subsanacion de las observaciones, y continua con el tramite especificado en los incisos
b)alag).

4. PRESENTACION Y SUSTENTACION DE TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

Articulo 31°

a) Una vez emitido el informe de conformidad al informe del proyecto de trabajo de
Aplicacién profesional, y emitido la resolucion de expedito; JUA en coordinacién con
Secretaria Académica, designan la hora, fecha y lugar de la sustentacién; asi mismo,
JUA solicitard a Secretaria Académica la publicacion de la fecha, hora, el tema
correspondiente, los nombre de los integrantes del proyecto y nombres de los jurado,
para la sustentacion del proyecto de trabajo de aplicacién profesional; la publicacién se
debe realizar con 72 horas de anticipacion a la fecha programada de sustentacidn, en
el portal web del instituto y/o en las redes sociales .

b) Eljurado calificador de sustentacién esta integrado por:
Presidente : Coordinador del programa de estudio o quien haga sus veces
Secretario :Jefe de Unidad Académica o quien haga sus veces
Vocal : Docente del programa del estudio o asesor
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d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Huaycan

La sustentacién del proyecto del Trabajo de Aplicacidon Profesional se realizara en la
fecha y hora segln la programacién publicada y tendra una duracién de una (01) hora,
donde los primeros 40 minutos son para la exposicién y 20 minutos para resolver las
preguntas del jurado evaluador.

En la calificacion de la sustentacidn del proyecto del Trabajo de Aplicacién Profesional
intervienen todos los miembros del jurado calificador; donde deberan considerar las
fichas de evaluacién. Cada miembro del jurado calificador realiza la evaluacion
correspondiente, obteniéndose el promedio respectivo.

Finalizada la sustentacion del informe del proyecto del Trabajo de Aplicacion
Profesional, el presidente del jurado calificador invita al (los) egresado(s) retirarse de la
sala de sustentacidn; para que los miembros del jurado puedan dirimir y determinar la
aprobacion o No de la sustentacién.

Luego el presidente del jurado calificador invita al (los) egresado(s) a pasar la sala de
sustentacién para dar a conocer los resultados de la sustentacion Aprobado o
Desaprobado

La nota minima aprobatoria es 13 (trece) y se consigna en el Acta de Titulacién por
triplicado, sin enmendaduras ni manchas por el secretario del jurado calificador, y es
remitida a Secretaria Académica inmediatamente concluido el proceso.

En caso de que la nota de la sustentacidn fuera menor a trece (13), se colocara en el
acta respectiva la condicion de DESAPROBADO. El interesado tendrd una segunda
oportunidad, en un lapso no mayor a veinte 20 dias calendario, para lo que, debera
solicitar una nueva fecha de sustentacion, teniendo en cuenta las observaciones del
jurado calificador.

Si el egresado participante no se presentara en la fecha y hora determinada para la
sustentacién del proyecto Trabajo de Aplicacidon Profesional, el jurado calificador
levantara un acta con el calificativo no se presentd (NSP).

Si el egresado participante no estuviera en condiciones de presentarse en la fecha y
hora indicada para la sustentacidon del proyecto Trabajo de Aplicacién Profesional,
podra solicitar por Unica vez la postergacién respectiva.

La postergacion solo se aceptara por causas debidamente justificadas con documentos
probatorios y acompafiados de una solicitud por mesa de partes y dentro de las
primeras 48 horas de programada la sustentacién.

Para la postergacién de la fecha de sustentacion el Director General del instituto emitird
una Resolucién Directoral reprogramando la fecha de sustentacion.

El egresado participante que desaprobd por tercera vez el proceso de sustentacion
debera tramitar otro proceso de titulaciéon optando por la segunda modalidad de
titulacién, que es el examen de suficiencia profesional de titulaciéon, iniciando el
proceso desde cero.

CAPITULO VIII

EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Articulo 32°
El examen de suficiencia profesional Busca que el egresado evidencie sus conocimientos teérico-
practicos mediante una evaluacién tedrica con un peso evaluativo del 30% y una evaluacion
practica del 70%. El Examen debe presentar situaciones del quehacer profesional del programa
de estudios.
Articulo 33°

Pagina | 14

Reglamento de Titulacion



Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico

Huaycan

De acuerdo al numeral 15.2.2 RVM N° 049-2022-MINEDU, el jurado calificador estard
integrado por un minimo de dos (02) personas y con un maximo de cuatro (04) personas,
de especialidades vinculantes al programa de estudios.

Los egresados tienen hasta tres (03) oportunidades de evaluacién para titularse, si
superadas estas oportunidades, el egresado desaprueba, deberd escoger otra
modalidad de titulacidn, iniciando nuevamente el proceso.

Para unificar criterios en el IESTP Huaycan se indica lo siguiente:

01 oportunidad = 01 proceso

01 proceso consta de 02 fases: Examen Tedrico y Examen Practico

Fase 1 Examen Tedrico: Tiene un peso de 30% es cancelatorio y tiene 02 intentos para
aprobarlo.

Fase 2 Examen Practico: Tiene un peso de 70% y tiene dos (02) intentos de aprobarlo.

El egresado de no aprobar alguna de las fases del del proceso de examen, el jurado da por
concluido la oportunidad de sustentacién y deja constancia en un acta, por lo que, el
egresado deberd solicitar una nueva oportunidad desde cero. El egresado solo puede
realizar hasta tres (03) procesos en total, en caso de no aprobar debera solicitar otra
modalidad de titulacidn.

Para la elaboracion del examen tedrico de suficiencia profesional se conformara un comité
gue estara conformado por:

Presidente: Un docente del programa de estudio segln corresponda

Secretario: Un docente de empleabilidad

Veedor: Director General o quien haga sus veces

Para la evaluacidn se conformard un jurado calificador, el cual estard integrado por:
Presidente: El Coordinador del programa de estudio o quien haga sus veces. Computacion
e Informatica, Electrénica Industrial, Mecdnica Automotriz y Enfermeria Técnica o quien
haga sus veces respectivamente, segun corresponda.

Secretario: Jefe de Unidad Academca o quien haga sus veces:

Vocal: Docente de la especialidad del programa de estudio seguin corresponda.

Veedor: Representante de la DRELM.

La nota minima aprobatoria del examen de suficiencia profesional es trece (13), se
considera 0,5 a favor del estudiante.

El examen tedrico tiene un peso de 30%, consta de 20 preguntas y tiene una duracion de
01 hora. Este examen debe ser aprobado y es prerrequisito para rendir el examen practico.
El evaluado deberd portar su DNI para validar la identificacién del usuario al momento del
examen; una vez validado su identidad se procederd a realizar el examen.

10. Eljurado calificador debera emitir un acta titulacion, indicando el resultado de la evaluacion.

11.

12.

13.

El tiempo para el examen tedrico es de quince (15) dias después haber elegido el tema del
moddulo a ser evaluado.

El tiempo de separacion entre el examen tedrico y el examen practico serd de 48 horas
como minimo.

El tiempo de duracién del examen practico lo determina el jurado calificador, no siendo
menor de 45 minutos, ni mayor de 50 minutos, incluido la etapa de preguntas por parte del
jurado calificador.
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PROCEDIMIENTO PARA EL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

DE LA ORGANIZACION Y PREPARACION DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Articulo 34°

La realizacidon del Examen de Suficiencia Profesional se desarrollard de acuerdo al siguiente

procedimiento:

a) El egresado solicita rendir el Examen de Suficiencia Profesional mediante un FUT dirigido a
Secretaria Académica, adjuntando la carpeta de titulacién conteniendo la documentacion
solicitada en articulo 21°, y el recibo de pago correspondiente.

b) Secretaria Académica, una vez recibido el expediente de titulacion revisa la documentacion
presentada de acuerdo a los requisitos establecidos en el articulo 21° y el recibo de pago
correspondiente; de estar conforme proyecta la resolucidn de expedito.

c) Secretaria Académica coordina con la Jefatura de Unidad Académica, la fecha y hora para la
eleccion del médulo profesional correspondiente a ser evaluado y tema de parte practica.

d) El Coordinador del programa de estudio conjuntamente con Jefatura de Unidad Académica
realizan el sorteo de los mddulos profesionales, donde el interesado saca al azar el nUmero
del mdédulo profesional que le correspondera rendir el examen de suficiencia profesional y el
tema de parte practica del mismo modulo que sera evaluado; lo cual, quedara registrado en
un acta.

e) La Jefatura de Unidad Académica solicita al coordinador del programa de estudio segin
corresponda, el banco de preguntas (30 preguntas) para el examen tedrico y el tema del
examen practico, de acuerdo, al sorteo realizado de los mdédulos profesionales. El examen
practico debe guardar correspondencia con el tema del examen tedrico; y a su vez, debe
responder al quehacer profesional de la competencia del médulo que salié elegido. El banco
de preguntas debe ser entregado lacrado, con tres (3) horas de anticipacién antes de la
elaboracidén del examen.

f) La Jefatura de Unidad Académica solicita a la coordinacion del programa de estudio, la
seleccidon del docente o docentes que integrard el jurado calificador como Vocal (esta
seleccidn es rotativo entre todos los docentes del programa de estudio).

g) La Jefatura de Unidad Académica remite un documento dando a conocer a secretaria
Académica la conformacién del jurado evaluador; para la Proyeccion de la Resolucidon
Directoral de conformacion del Jurado calificador.

h) Direccién General emite la Resolucién de Aprobacion de Examen de Suficiencia Profesional
indicando los integrantes del Jurado calificador, el nombre del egresado, DNI, programa de
estudios, fecha del Examen Tedrico y fecha del Examen Practico incluyendo el tema del
Examen Practico.

i) La Direccion General remite un documento a la DRELM solicitando un veedor para el proceso
de evaluacion del examen de suficiencia profesional.

j) Lalefaturade Unidad Académica hace de conocimiento al comité de elaboracion del examen
tedrico, con 24 horas anticipacién a la aplicacién de la prueba la fecha y hora para la
elaboracidén del examen.

k) El mismo dia y la hora para la elaboracién del examen Jefatura de Unidad Académica
conjuntamente con el coordinador del(os) programa(s) de estudio hace entrega del sobre
lacrado conteniendo el banco de pregunta.

I) El comité elabora el examen con su respectiva respuesta, y a su vez la reproduccion de la
misma, entregando en un sobre lacrado a Jefatura de Unidad Académica, para su aplicacion
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DE LA APLICACON DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Articulo 35°

a) La Jefatura de Unidad Académica convoca al jurado calificador el dia, hora y lugar
programada para la aplicacion del examen de suficiencia profesional, haciéndole entrega del
sobre lacrado conteniendo el examen que se aplicara.

b) El evaluado debera portar su DNI para validar su identidad al momento del examen, una vez
validado su identidad se procedera a realizar el examen.

c) Concluido el examen, el jurado calificador procera a la calificacion del examen, y publicara
los resultados de la nota obtenida, de aprobar el examen se registra en un Acta. Los
examenes seran incinerados como medida de seguridad.

d) En caso de no aprobar el egresado tiene otra oportunidad de volver a rendir un nuevo
examen dentro de las 48 horas siguientes, de volver a desaprobar se da por concluida su
participacidn en este proceso. Para continuar debera volver a iniciar otro proceso desde cero.

e) El egresado que, por motivos de trabajo, residencia y/o salud debidamente documentada
puede solicitar rendir el examen tedrico de suficiencia profesional de manera virtual, para
este caso el Director General del instituto emite una Resolucidn Directoral de aprobacidn de
manera excepcional. Las consideraciones para realizar este procedimiento se indican a
continuacién.

f) El evaluado debera contar con una camera web y portar su DNI para validar la identificacidn
del usuario al momento del examen, una vez validado su identidad se procedera a realizar el
examen. Durante el examen tedrico el jurado calificador y el usuario activan su micréfono, la
camara permanece encendida y procede a realizar el examen que se encuentra cargada en
Tareas dentro del equipo creado para la sustentacién. Se grabara el proceso de desarrollo del
examen tedrico y el jurado como el alumno no podran ausentarse durante el proceso.

g) El procedimiento indicado en el numeral anterior se realizara de la siguiente manera: se pasa
lista y se captura pantalla de cada postulante con su rostro mostrando su DNI.

h) Los procesos y procedimientos indicados en los numerales del a) a la d) son los mismo para
esta modalidad.

i) El examen elaborado por el comité, la Jefatura de Unidad académica solicitara al jurado
calificador la aplicacion del examen Tedrico de suficiencia profesional. El Examen Tedrico se
realiza en la modalidad de cuestionario que se crea en Forms y debe estar disefiado con las
siguientes caracteristicas:

No debe usarse bloques el examen serd realizado en un (01) solo bloque. En (...)
configuracion opcidén del cuestionario mostrar automaticamente debe estar deshabilitado,
quien puede rellenar este formulario solo las personas de mi organizacion pueden
responder, registrar nombres, una respuesta por usuario, opciones para respuesta aceptar
respuestas y Ordenar preguntas aleatoriamente todas las preguntas.
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Cpadn cel cuesticnario

Mostrar resultados

utomatcanwente §

Quién pucde relienar este formulano

CLal e Decsnnd [ ove (eaponcies

®) 40k WS personas g2 mi CegaNZackin pusden

1e3ponsie

Registrar nombre
Una respucsia por usario
Prrsonas tspoahicas do mv o e izands

pucdon responder
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OpOOonNes para respuesas

Cedona preguntas destocamente
& Todas las pragurias
Bloquoar progurtas

Fererral T4 meneeje 10 ageades mientn

Confirmaciones de respuesta

wrlin 0 fecencen g e3puestas Sespue

bl v
RRCibin ura nOTTZECION de C0Me & esirdn

de Cads "espu=sts

1. El Comité de elaboracion del examen, debe elaborar el Examen de Suficiencia
Profesional Virtual (tedrico), el jurado evaluador cargara el Examen dentro del Equipo de
Suficiencia Profesional que Unidad Académica ha implementado, en la herramienta

Tareas.

Formuiarios

Nuva cuestionario

Cusonians i Ly
MATVEZ

Frmresicra Bersnnal Conm

4 Al

Freresista Bersonal

Enuvrs L Bersonal & uomenia o

i 2 Infamirica

Duscar

1 e . e

10 de aor. de..

@ cie abr ol .

de

S ie abr de .
S abnd

Cancela

2. Lacalificacion del examen tedrico es automdtica la nota minima aprobatoriaes 13 y es
remitida al egresado (el egresado solo podra ver su nota mas no podra observar el
examen). En caso sea necesario el jurado calificador puede solicitar ayuda a soporte
técnico para la implementacién del Examen en el equipo de Suficiencia Profesional.

3. El egresado debera de prever la conectividad estable a internet con el fin de
garantizar la aplicacion efectiva del examen tedérico virtual.

j) El Examen de Suficiencia Profesional Practico serd programado dos 02 dias después de
haberse aprobado el examen tedrico, el graduando debera disponer del laboratorio, material
y equipos de acuerdo a su carrera profesional considerando las medidas de seguridad y

salubridad.

k) Eljurado calificador es el mismo que aplico el examen tedrico.
|) Eltema del examen practico serd informado al momento que el egresado recibe la respuesta
de su pedido de solicitud de rendir su Examen de Suficiencia Profesional.
m) De no aprobar el egresado el examen practico, el egresado tiene 01 segunda oportunidad
dentro de las 72 horas posteriores. De volver a desaprobar el jurado da por concluido el ler
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intento de sustentacidn y deja constancia en un acta, por lo que, el egresado deberd iniciar
un nuevo proceso desde cero.

El egresado solo puede realizar tres (03) procesos de suficiencia profesional como maximo
en caso de volver a desaprobar debera realizar otro proceso de titulacion, pero en otra
modalidad.

CAPITULO IX

DEL TRAMITE Y REQUISITOS

Articulo 36°
Tramite: Procedimiento

1.

El interesado, presenta un FUT por mesa de partes de la institucion, solicitando el derecho de
Titulacién indicando la modalidad.

Secretaria Académica evalla la solicitud presentada por el interesado de acuerdo a los
requisitos establecidos en el presente reglamento y tramita la Resolucién Directoral de
expedito.

Secretaria Académica remite a Jefatura de Unidad Académica la relacion de los egresados
conteniendo la resolucién de aprobacién del proceso de titulacién en cualquiera de sus
modalidades.

JUA planifica el proceso de evaluacion.

El interesado sustenta el proyecto de Aplicacidn Profesional o rinde el Examen de Suficiencia
Profesional por la modalidad presencial o virtual de ser el caso. Luego de la sustentacién del
proyecto o de haber rendido el Examen de Suficiencia Profesional, el jurado calificador
declara aprobado o desaprobado, dejando constancia en el Acta de Titulacion.

Los egresados que aprobaron la sustentacion del proyecto de Aplicacidon Profesional o el
Examen de Suficiencia Profesional, presentardn un FUT por mesa de partes, solicitando el
tramite de titulo profesional adjuntando su respectivo recibo de pago.

El Instituto, a través de la Jefatura de Secretaria Académica solicita al MINEDU el registro del
Titulo de Profesional Técnico de acuerdo a los procedimientos establecidos en la norma
técnica vigente.

La Jefatura de Secretaria Académica registra el Titulo con el cédigo emitido por el MINEDU.
Asi mismo, en coordinacidn con la Jefatura de Unidad Académica programan la entrega de
los Titulos.

Articulo 37°
De los requisitos

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

Declaracién Jurada

Partida o acta de nacimiento original o legalizadas.

Copia simple del documento Nacional de Identidad DNI vigente (ambos lados), tamafio A4
vigente.

Certificado de estudios de nivel Secundario original

Certificado de estudios del nivel Superior, del | a VI semestres académicos, el cual debe tener
todas las unidades didacticas aprobadas en original,

Constancia de No adeudar bienes al instituto.

Constancia de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (EFSRT), con la
ficha de evaluacion.
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h) Constancias de la Jefatura de Unidad Académica de haber realizado las Experiencias
Formativas en Situaciones Reales de Trabajo.

i) Constancias de las Experiencias Formativas en Situaciones Reales de Trabajo emitidas por la
empresa.

j) Acta de evaluacion de experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (EFSRT), de
cada maédulo.

k) Copia de la Constancia de egresado.

I) Copia fedateada de los Certificados modulares de todos los médulos profesionales de su
especialidad

m) Copia fedateada del Informe donde indica que acredita el conocimiento del idioma
extranjero (ingles) o lengua nativa (modalidad 1)

n) Resolucidn Directoral donde se aprueba el examen presencial del conocimiento del idioma
extranjero (ingles) (modalidad 2).

o) Acta de aprobacion la acreditacion del conocimiento del idioma extranjero (ingles)
(modalidad 2 - examen).

p) Tres (3) fotografias tamafio pasaporte, en fondo blanco, terno oscuro, camisa o blusa blanca.

g) Acta de haber aprobado el Trabajo de Aplicaciéon Profesional o Examen de Suficiencia
Profesional que demuestre el logro de las competencias del perfil profesional del programa
de estudio.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 38°

El presente reglamento entra en vigencia desde su aprobacion mediante resolucion de la
Direccién General del IESTP “HUAYCAN”.

Articulo 39°
Las modificaciones al presente reglamento se realizaran respetando la normativa vigente.

Articulo 40°

Los aspectos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos por la Jefatura de
Unidad Académica, Coordinadores de los Programas de Estudio en coordinacion con Secretaria
Académica y Direccidon General.

Articulo 41°
Para efecto de seguimiento de Titulados, el IESTP “HUAYCAN”, considera como titulado, a todo
aquel egresado que haya obtenido el Titulo Profesional registrado en el MINEDU.

Articulo 42°

El trdmite del proceso de Titulacidn (declaracién de expedito, Examen de Suficiencia Profesional,
Trabajo de Aplicacién Profesional y tramite de titulo) se realizara, a través, de mesa de partes de
la institucion, cuyos expedientes serdn derivados por Direccién General a las jefaturas
correspondientes.

Articulo 43°

En el caso de detectar informacion o documentacién falsa o fraude, el egresado quedara
inhabilitado de proceso de titulacién y se someterd a las acciones legales correspondientes.
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Articulo 44°

La Direccién General es quien designa por propuesta del coordinador académico al docente
responsable de programa de estudio o programas de estudio vinculantes para el asesoramiento
en el desarrollo y sustentacién del trabajo de aplicacidn profesional con el perfil requerido.

Articulo 45°

El coordinador de area debera designar a un docente responsable del programa de estudio para
el asesoramiento en el desarrollo y sustentacién del trabajo de aplicacion profesional, para los
estudiantes y/o egresados de su programa de estudios.

Articulo 46°

Los casos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos por el Concejo Directivo
para dar viabilidad al proceso de titulacion en el IESTP Huaycan.
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ANEXO N2 01
LISTA DE INSTITUCIONES PARA LA ACREDITACION DEL CONOCIMIENTO DEL IDIOMA
EXTRANJERO O LENGUA NATIVA (MODALIDAD 1)

CENTROS DE ENSENANZA DEL IDIOMAS
NOMBRE

BRITANICO

CIVIME

EUROIDIOMAS

ICPNA

INLINGUA LIMA

THINK-E

WALL STREET ENGLISH

CENTRO DE IDIOMAS DEL PERU CEIP

RNV (WIN |-

CENTROS DE IDIOMA DE UNIVERSIDADES DE LIMA LICENCIADAS
2 NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD SIGLAS
1 Universidad de Ciencias y Humanidades UCH
2 | Pontificia Universidad Catdlica del Peru PUCP
3 Universidad Antonio Ruiz de Montoya UARM
4 | Universidad Auténoma del Pertd S.A.C. UA
5 Universidad Catdlica Sedes Sapientiae UCSS
6 Universidad César Vallejo S.A.C. ucv
7 | Universidad Cientifica del Sur S.A.C. UCSUR
8 Universidad Continental S.A.C. UCONTINENTAL
9 Universidad de Lima UL
10 | Universidad de San Martin de Porres USMP
11 | Universidad del Pacifico upP
12 | Universidad Nacional Agraria La Molina UNALM
13 | Universidad Nacional de Barranca UNAB
14 | Universidad Nacional de Cafiete UNDC
15 | Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle | UNE
16 | Universidad Nacional de Ingenieria UNI
17 | Universidad Nacional Federico Villarreal UNFV
18 | Universidad Nacional Mayor de San Marcos UNMSM
19 | Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur UNTELS
20 | Universidad Peruana Cayetano Heredia UPCH
21 | Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas S.A.C. UPC
22 | Universidad Peruana Unidn UPeU
23 | Universidad Privada del Norte S.A.C. UPN
24 | Universidad Privada Norbert Wiener S.A. UWIENER
25 | Universidad Privada Peruano Alemana S.A.C. UPAL
26 | Universidad Privada San Juan Bautista S.A.C. UPSJB
27 | Universidad Ricardo Palma URP
28 | Universidad San Ignacio de Loyola S.R.L. USIL
29 | Universidad Tecnoldgica del Peru S.A.C. UTP
30 | Universidad Maria Auxiliadora
31 | Universidad Jaime Bausate y Meza
32 | Universidad Femenina del Sagrado Corazon
33 | Universidad de Ciencias y Artes de América Latina
34 | Universidad de Ingenieria y Tecnologia
35 | Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion
36 | Universidad Le Cordon Bleu S.A.C.
37 | Escuela De Posgrado-Gerens S.A.C.
38 | Universidad ESAN
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ANEXO N2 02
SOLICITUD PARA ACREDITAR EL CONOCIMIENTO DEL IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA
NATIVA (MODALIDAD 1)

gm Instituto de Educacion Superior Tecnolégico “Huaycdan”
s SOLICITUD PARA ACREDITAR EL CONOCIMIENTO DEL IDIOMA EXTRANJERO O NATIVO
; i (MODALIDAD 1)

I. SUMILA: | Solicitud Acreditar el conocimiento del idioma extranjero bajo la Modalidad 1 a través de un
documento.

Il. DEPENENCIA: SENOR DIRECTOR DEL INSTIUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO “HUAYCAN”

11l. DATOS DEL SOLICITANTE:
Apellido Paterno: | Apellido Materno: | |
Nombres: | | DNI: | |
Direccion: | |

Teléfono: | Correo Electrénico:l

IV. DATOS ACADEMICOS:

Especialidad: | | Ao deingreso::l Afio de Egreso |:|

V. FUNDAMENTO DE LO SOLICITADO:

Que, siendo indispensable acreditar el conocimiento del idioma extranjero, para optar el titulo de profesional

L=l o1 ol XX =1 o , ¥ habiendo cursado el nivel:
Basico () Intermedio ( ) Avanzado ( ) del idioma extranjero inglés, que a continuacion
detallo:

NIVEL CICLO MES ANO INSTITUCION

Po lo que solicito a usted Acreditar el conocimiento del Idioma extranjero, por lo expuesto.

Para su efecto, acompafio los siguientes documentos:
1. Copia fedateada de los documentos que acredita el conocimiento del idioma extranjero
Recibo de pago
Copia de DNI
Copia de certificados de estudio
Copia de certificados modulares
Constancia de no adeudar bienes y servicios al instituto

ounsE®WN

Huaycan, de del 202

Firma
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ANEXO N2 03
INFORME DE ACREDITACION DEL CONOCIMIENTO DEL IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA
NATIVO (MODALIDAD 1)

INFORME N° XX-JUA- IESTP “HUAYCAN”- 202......

A Secretaria Académica del IEST “Huaycén”
DE e
Jefe de Unidad Académica del IEST “Huaycan”
Asunto : Acreditacion del conocimiento del idioma extranjero (modalidad 1)
Ref. : Reglamento de titulacién 2023 -2028
Fecha : HUAYCAN, ..o

. Datos del egresado:

Apellidos y nombre
DNI

Programa de estudio:
Fecha de ingreso:
Fecha de egreso:

Il. Datos del conocimiento del idioma extranjero:

NIVEL CICLO MES ANO INSTITUCION

lll. Conformidad de acreditacion del conocimiento del idioma extranjero

De la revision de la documentacion presentada por el egresado y en cumplimiento de
los requisitos establecidos en el articulo 09 y 10° del reglamento de titulacion, se
concluye lo siguiente:

1. Si acredita el conocimiento del idioma extranjero

2. No acredita el conocimiento del idioma extranjero |:|
3. Vigenciadel ........cccooiiiiiiiiiiiieen Al e

Se emite el siguiente documento solo para fines de titulacion, con una vigencia de 02 afios.

Jefe de Unidad Académica
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ANEXO N¢ 04
FORMATO DEL ESQUEMA DEL PLAN DEL PROYECTO DE TRABAJO DE APLICACION
PROFESIONAL
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{ = PLAN DEL PROYECTO DE TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

=
1. Datos Generales

(Nombres y apellidos del (los) estudiantes o Programa de estudio
egresado(s))
Nombres y apellidos del (los) asesor (es) Programa de estudio
Nombres y apellidos del (los) coordinador(es) Programa(s) de estudio

Titulo del proyecto de trabajo de aplicacién profesional
Ubicacidn fisica del proyecto
Planteamiento del problema (descripcién de la situaciéon encontrada, que da motivo al proyecto)
Delimitacién o formulacién del problema
Objetivos
6.1 Objetivos Generales
6.2 Objetivos Especificos
Justificacion del tema a desarrollar
8. Factibilidad
8.1 Datos Generales:
Nombre del proyecto:
Naturaleza del proyecto

oA wnN

~

Lugar de realizacién del proyecto
Nombre de la persona que promueve el proyecto: (si es que la hubiera)
Nombre y puesto del responsable del proyecto en la empresa o institucion:
8.2 Viabilidad del proyecto:
8.2.1 Viabilidad Técnica.
8.2.2 Viabilidad Social (beneficiarios)
8.2.3 Viabilidad ambiental
8.2.4 Impacto
8.3 Delimitacion y Alcance de solucion
8.3.1 Delimitacion
8.3.2 Alcance
8.4 Limitaciones
8.5 Cronograma de actividades
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8.6 Fuente de financiamiento
8.6.1 Primaria
8.6.2 secundaria
8.7 Presupuesto
8.8 Resultado esperado
8.9 Firma del (os) responsables
8.10 Firma del coordinador(es) del programa de estudio
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ANEXO N2 05
FORMATO DE DECLARACIONN JURADA

z;—f, DECLARACIONN JURADA

}’f
R o OO OO OO RPN , identificado (a) con Documento
de Identidad N2 ...........ccceecevueneer, Y €ON AOMICIHTIO ACTUAI BN e e e

Estudiante / egresado del programa de @StUIO A ........cuevieeeeeeieeereerce et er et e bes e er e e bt besra s enes

DECLARO BAJO JURAMENTO:
Que, el proyecto presentado de Trabajo de aplicacién profesional o el plan del proyecto que se presenta, no

ha sido presentado en otra institucion ni es copia de un proyecto ejecutado en otra institucién.

Firmo la presente declaracién de conformidad con lo establecido en el articulo 49 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso de resultar falsa la informacién
gue proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 411 del Cédigo Penal, concordante
con el articulo 33 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General; autorizando a efectuar la comprobacién de la veracidad de la informacidn declarada en el presente

documento.

En fe de lo cual firmo la presente.

En la ciudad de Lima, el ............. o [T de 202.........
Huella
Firma digital
Nombres y apellidos
DNI
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CRITERIOS DE EVALUACION DEL PLAN PROYECTO DE TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

¢ DS

=

DE APLICACION PROFESIONAL

CRITERIOS DE EVALUACION DEL PLAN PROYECTO DE TRABAJO

1. Datos Generales:

1.1 Nombre del Proyecto:

1.2 Integrante(s):

1.3 Condicion de los integrantes:
Estudiante (s):
1.4 Tipo de proyecto

Programa de Estudio: |:|

1.5 Programa de estudio o programas de estudio (si es multidisciplinario)

|:| Egresado(s):
Multidisciplinario: |:|

1.6 Nombre(s) del(os)coordinador(es) del(os) programa(s) de estudio

2. Nombres del Comité revisor

3. Criterios establecidos
Regular=2

Malo=1

Bueno=3 Excelente=4

Aspectos

Criterio de Revision

Calificacion

No aplica

1/2(3]|4

presentacion

El plan del proyecto cumple con las caracteristicas del formato
del anexo N2 04

Tema

Importancia del Tema

Originalidad

Planteamiento del

Describe claramente la situacion problematica que da motivo al

problema proyecto

Formulacion del Indican claramente el objeto de estudio y pueden servir de guia

problema para el proceso de indagacion posterior.

Objetivos Los objetivos estan claramente redactados y responde al
planteamiento del problema, guardando correspondencia con
las preguntas de formulacion del problema formuladas

Factibilidad El proyecto cuenta con viabilidad técnica

El proyecto cuenta con viabilidad Social

Viabilidad ambiental

Impacto

Programa de
estudio

Responde con el quehacer del programa de estudio

4. Condicion
Favorable:

Desfavorable:

5. Observaciones

Firma del comité revisor

Nota: Para la opinion favorable de la aprobacion del plan del proyecto se debe obtener un puntaje minimo de 20

Pagina | 28



Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico

[,wr- Huaycan

J -

ANEXO N2 07
ESTRUCTURA DE PRESENTACION DEL INFORME PROYECTO DE TRABAJO DE APLICACION
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{ “ ESTRUCTURA DE PRESENTACION DEL INFORME DEL PROYECTO
L

PAGINAS PRELIMINARES

Portada.

Dedicatoria

Agradecimientos

iNDICE

indice de contenidos
indice de figuras y tablas
indice de anexos

PRESENTACION DEL PARTICIPANTE
Datos personales
Programa de estudio (1 hoja)

PRESENTACION DEL PROYECTO
Denominacién del proyecto

Empresa y seccidn (si lo requiere)

Lugar y fecha de realizacidn del proyecto

RESUMEN
(1 hoja)

CAPITULO I:
1.1 Planteamiento del Problema
1.2 Delimitacidn o formulacién del problema
1.3 Objetivos
1.3.1 Objetico General
1.3.2 Objetivos Especificos
1.4 Justificacion
1.5 Factibilidad
1.6 Alcances

CAPITULOII
2.1 Fundamento tedrico

CAPITULO IIl METODOLOGIA (Descripcion del desarrollo del Proyecto)
3.1 Descripcién del proyecto

3.2 Desarrollo de las etapas del proyecto

3.2 Descripcidén de los materiales y equipos utilizados
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i" - ESTRUCTURA DE PRESENTACION DEL INFORME DEL PROYECTO
CAPITULO IV: COSTOS Y RESULTADOS

4.1 Tipos y costo de los materiales y equipos utilizados

4.2 Tiempo empleado o estimado

4.3 Beneficios obtenidos del proyecto

4.4 Relacién costo- beneficio o retorno del proyecto
4.5 Analisis de los resultados

CAPITULO V: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
5.1 Conclusiones
5.2 Recomendaciones

REFERENCIAS
ANEXOS
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